
УТВЕРЖДЕНО
комиссией по повышению качества и доступности
предоставления государственных и муниципальных услуг
в федеральной территории «Сириус»
(протокол от 16.07.2026 № 01-56/8)

Технологическая схема
по предоставлению государственной услуги

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе
обеспечения градостроительной деятельности»,

предоставление которой организуется по принципу «одного окна», на базе многофункционального центра
предоставления государственных и муниципальных услуг

I. Наименование органа, предоставляющего государственную услугу: администрация федеральной территории
«Сириус».

II. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания:
за предоставление государственной услуги взимается плата в размере и порядке, установленном постановлением
Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года № 279 «Об информационном обеспечении
градостроительной деятельности».

III. Правовые основания для предоставления государственной услуги: постановление главы администрации
федеральной территории «Сириус» от 10 марта 2026 года № 31-п «Об утверждении Административного регламента
предоставления государственной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в
государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности».

IV. Категории заявителей:
№
п/п

Наименование отдельных признаков заявителей Идентификатор
1 Физические лица А
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2 Уполномоченный представитель физического лица Б
3 Юридические лица В
4 Уполномоченный представитель юридического лица Г

V. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги (ко всем
копиям документов, гражданам необходимо предъявлять подлинники документов для их сверки специалистом):
№
п/п

Название документа Категории заявителей Заявитель
должен

предоставить
самостоятельн
о (Да/Вправе)

Кол-во
подлинни

ков
Кол-
во

копий
*

Кол-во
нотариал

ьно
заверенн
ых копий

Орган, выдающий
документ

А Б В Г
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
1 Запрос о предоставлении государственной услуги1 + + + + Да 1 - - Образец в МФЦ1

2 Документ, удостоверяющий личность заявителя,
представителя заявителя2 + + + + Да - 1 - МВД РФ

3 Документ, подтверждающий полномочия представителя
заявителя в случае, если запрос направлен представителем
заявителя2

- + - + Да - - 1 Нотариус
- 1 - Юридическое

лицо
4 Документ, подтверждающий право на получение сведений,

документов, материалов, отнесенных к информации
ограниченного доступа, в случае запроса информации
ограниченного доступа2

+ + + + Да - 1 - Уполномоченный
орган

5 Сведения из ЕГРН об объекте недвижимости, об основных
характеристиках и зарегистрированных правах на объект
недвижимости2

+ + + + Вправе - 1 - Росреестр

6 Документ, подтверждающий внесение платы за
предоставление государственной услуги2 + + + + Вправе - 1 - Кредитная

организация,
которая имеет
исключительное

право
осуществлять
банковские
операции

_________________
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1формы предоставляются Администрацией федеральной территории «Сириус» (прилагаются).
2предоставляется оригинал для снятия копии, после чего возвращается заявителю.
VI. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления

государственной услуги:
1) подача запроса в администрацию федеральной территории «Сириус», в полномочия которой не входит

предоставление государственных услуг;
2) представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых для предоставления

государственной услуги, предусмотренных строками 1-4 раздела V настоящей Технологической схемы;
3) представление заявителем документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не

соответствующих требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;
4) поступление запроса аналогичного ранее зарегистрированному запросу, срок предоставления государственной

услуги по которому не истек на момент поступления такого запроса.
VII. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги, если

такие основания предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, и максимальный срок
приостановления предоставления государственной услуги: не предусмотрены.

VIII. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении государственной услуги:
1) запрос не содержит реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) не указан кадастровый

номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о
границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны
содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих
границ в системе координат, установленной для ведения ЕГРН;

2) запрос не содержит адрес электронной почты, на который направляется уведомление об оплате предоставления
сведений, документов, материалов;

3) запрос не отвечает требованиям пунктов 10 и 11 Правил предоставления сведений, документов, материалов,
содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности,
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утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 13 марта 2020 года № 279 «Об
информационном обеспечении градостроительной деятельности»;

4) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с
законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и заявитель не имеет
права доступа к ней;

5) по истечении 7 рабочих дней со дня направления заявителю уведомления об оплате предоставления сведений,
документов, материалов информация об осуществлении заявителем оплаты предоставления сведений, документов,
материалов у администрации федеральной территории «Сириус» отсутствует или оплата предоставления сведений,
документов, материалов осуществлена не в полном объеме;

6) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в ГИСОГД на дату рассмотрения запроса.
IX. Срок предоставления государственной услуги (рабочих дней): максимальный срок предоставления

государственной услуги составляет 14 рабочих дней со дня регистрации в администрации федеральной территории
«Сириус» запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, но не позднее 5 рабочих
дней со дня осуществления заявителем оплаты за предоставление государственной услуги.

X. Результат предоставления государственной услуги:
1) предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД;
2) уведомление об отказе в предоставлении государственной услуги.
XI. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их

выполнения:
№
п/п

Исполнитель Вид процедур Количество рабочих
дней

1 Специалист МФЦ Прием запроса и документов: проверка наличия документов, необходимых для
предоставления государственной услуги, согласно перечню, указанному в разделе V
настоящей Технологической схемы; сопоставление данных, указанных в запросе,
представленным документам; выявление наличия в запросе и (или) документах
исправлений (некорректных заполнений), которые не позволяют однозначно

1
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истолковать их содержание.
В случае представления не заверенной в установленном порядке копии документа,
предусмотренной разделом V настоящей Технологической схемы, должностное лицо
МФЦ сличает ее с оригиналом и ставит на ней заверительную надпись «Верно»,
должность лица, заверившего подпись, личную подпись, инициалы, фамилию, дату
заверения.

2 Специалист МФЦ При наличии оснований, предусмотренных пунктами 1, 2 раздела VI настоящей
Технологической схемы, принимается решение об отказе в их приеме.

3 Специалист МФЦ Передача запроса и документов в администрацию федеральной территории «Сириус».
4 3

.
Специалист
администрации
федеральной
территории «Сириус»

Прием документов в администрации федеральной территории «Сириус», их проверка
и регистрация.

1

5 Специалист
администрации
федеральной
территории «Сириус»

При наличии оснований, принятие решения об отказе в приеме запроса и документов,
необходимых для предоставления государственной услуги.

1

6 Специалист
администрации
федеральной
территории «Сириус»

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме запроса, направление счета
заявителю

7 Специалист
администрации
федеральной
территории «Сириус»

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной
услуги 12,

но не позднее 5
рабочих дней со дня

осуществления
заявителем оплаты
за предоставление
государственной

услуги

8 4
.

Специалист
администрации
федеральной
территории «Сириус»

Направление в МФЦ результата государственной услуги

9 5
.

Специалист МФЦ Выдача заявителю результата государственной услуги 1


