
Работа с заявками 

ОПЕРАТОР

Заявка о внесение изменений в реестр



Заявку на включение можно подать 2мя способами

2й способ, через пункт меню ЗАЯВКИ

1й способ через карточку организации
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Начинаем заполнение с причины, далее редактируем поля, которые хотим 
изменить и нажимаем кнопку “ПРОДОЛЖИТЬ”
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У проверяющего сотрудника, поля, в которые вы внесли изменения будут выделены 
синим цветом, он проверит данные и примет решение по вашей заявке



Начинаем заполнение с причины, далее редактируем поля, которые хотим 
изменить и нажимаем кнопку “ПРОДОЛЖИТЬ”
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У проверяющего сотрудника, поля, в которые вы внесли изменения будут выделены 
синим цветом, он проверит данные и примет решение по вашей заявке



Загружаем документы и нажимаем кнопку “продолжить”
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Выйти

Карточка организации

Заявки

Уведомления

Настройки

Например, копии договора аренды, купли-продажи, копия классификации

Заявка № 234

Документы при наличии

Загрузить Изменить

Продолжить

Этап 2/3

Сохранить в черновики



Выбираем способ подписания заявки

Электронная подпись
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Выберите сертификат и 
нажмите “ПРОДОЛЖИТЬ”

Подписание вручную
Следующий слайд



Подписание вручную
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1 1 шаг 
печатаем заявление

3 шаг 
Загружаем подписанное заявление 
и нажимаем на кнопку “отправить на 
рассмотрение”

2 шаг 
На распечатанном заявлении ставим 
подпись, печать при наличии и пишем 
должность 
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